
Manual da Chefia de 
Unidade Executora

Adaptação https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/programa-de-
gestao/selecao-de-participante/
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Conferindo a Lotação

Conferir a
unidade



Conferindo a Equipe

2. Clique em
Integrantes

3. Na tela que surge, 
confira sua equipe, 
caso haja divergência, 
entre contato pelo e-mail 
programadegestao@reito.ufu.br

1. Clicar no 
canto superior 
direito



Selecionando um participante

1. Clicar em Planejamento no Menu Superior

2. Clicar em
Seleção de 
Participantes



Selecionando um participante

3. Selecionar a unidade de execução
ou o agente público correspondente

Servidor 1

Servidor 2

4. Clicar em
Filtrar

5. Clicar no 
Ícone de
Seleção



Desligando um participante

1. Selecionar a unidade de execução
ou o agente público correspondente

Servidor 1

Servidor 2

2. Clicar em
Filtrar

3. Clicar no 
Ícone de
desligamento



Criando um Plano de Entregas

1. Clicar em Planejamento no Menu Superior

2. Clicar em
Planos de 
Entregas

É possível, também, clicar em
Planos de Entregas, na Tela Inicial
do sistema



Criando um Plano de Entregas

3. Clicar em
Incluir



Criando um Plano de Entregas

4. Preencher todas as informações
referentes ao Plano de Entregas a ser criado

7. Clicar no ícone
“+” para incluir
uma entrega

5. Clicar no ícone de 
“lupa” para selecionar
o Planejamento Institucional

6. Na tela que abre, 
Selecionar o PIDE UFU



Criando um Plano de Entregas

8. Inserir o título da entrega

9. Inserir a descrição da entrega

10. Deixar em branco



Criando um Plano de Entregas

11. Incluir a data
de início da entrega

12. Incluir a data
de fim da entrega

13. Apagar e Incluir o 
Demandante da 
Entrega

Quando não for uma unidade específica, 
deixar o nome da unidade executora

14. Incluir o 
Destinatário da 
Entrega



Criando um Plano de Entregas

16. Selecionar o tipo de meta

16. Inserir a Descrição de meta

15. Clicar na “lupa”

17. Inserir a Descrição da meta

18. Preencher as informações referents à meta

19. Deixar em branco



Criando um Plano de Entregas

20. Clicar na Aba Objetivos

21. Clicar no ícone “+”

22. Selecione a 
diretriz do PIDE 
(ver reunião de alinhamento)

23. Clique no 
ícone “check”  

24. Clique em
Gravar 25. Na Aba Entregas

Clique em Gravar



Criando um Plano de Entregas

27. Após a inclusão de 
todas as entregas, 
clicar em Gravar

26. Clicar no ícone
“+” para incluir
outra entrega



Disponibilizando o Plano de Entregas 
para homologação pela chefia da 
unidade superior

1. Clicar em Planejamento no Menu Superior

2. Clicar em
Planos de 
Entregas

É possível, também, clicar em
Planos de Entregas, na Tela Inicial
do sistema



Disponibilizando o Plano de Entregas 
para homologação pela chefia da 
unidade superior

3. Clicar no botão de 
Liberação para homologação

4. Na tela que surge,
Clicar em Confirmar



Homologando o Plano de Entregas

1. Clicar em Planejamento no Menu Superior

2. Clicar em
Planos de 
Entregas

É possível, também, clicar em
Planos de Entregas, na Tela Inicial
do sistema



Homologando o Plano de Entregas

3. Clicar no botão de 
Liberação para homologação

1. Selecionar a unidade de execução

2. Clicar em
Filtrar



Contato com a Dicat

E-mail: programadegestao@reito.ufu.br

Ramal: 3239-4929

Teams: gabrielareis; sara.cabral; suhellen

mailto:programadegestao@reito.ufu.br
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