Manual da Chefia de
Unidade Executora
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Conferindo a Lotacao
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Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucao Avaliacdes de registros de
execucao

ATENCAQ! O sistemna foi programado para apresentar os agentes publicos, os planos de entregas e os planos de
trabalho da unidade de lotacdo do usuaric. Caso este tenha vinculo com mais de uma unidade, devera ficar atento

ao ajuste da unidade correspondente & acdo que ira realizar no sistema. Importante salientar que com a

atualizacao da pagina (F5, por exemplo), a visualizacgo volta a unidade de lotagao do usuario.




Conferindo a Equipe
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7 Integrantes da Unidade

Unidade: Unidade Criada para Teste - 1
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confira sua equipe,

caso haja divergéncia,

entre contato pelo e-mail
programadegestao@reito.ufu.br



Selecionando um participante
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Selecionando um participante

Selecao De Participantes : : > 28 Marcar | ~
S P 3. Selecionar a unidade de execucao
|~ Regramento De Instituicdo do Pgd* ouo agente pl:lbllCO coO rrespondente & Situacio no programa
Regramento Geral - PGD-UFU - Todos - -
1} Nome do agente publico € Unidade de lotagéo 0]
Mome do agente publico b5 - DICAT - Divisac de Carreira dos Tecnicos Administrativos Q |
@ Filtrar | & Limpar ]
Agentes Publicos
Agente Publico Regramento De Instituiciao do Pgd Vinculos Plano de Trabalho ativo?
c Regramento Geral - PGD-UFU DICAT NAo
Servidor 1 :
Sem participagao DICAT

Servidor 2

5. Clicar no

icone de
Selecao




Desligando um participante

Selecao De Participantes : : . 28 Marcar | ~
S P 1. Selecionar a unidade de execucéao
|~ Regramento De Instituicdo do Pgd* ouo agente pl:lbllCO coO rrespondente & Situacio no programa
Regramento Geral - PGD-UFU ] - Todos - -
{1t Nome do agente publico € Unidade de lotagéo 0]
Nome do agente publico 55 - DICAT - Divisac de Carreira dos Tecnicos Administrativos - o} |
& Filtrar | (& Limpar ]
Agentes Publicos
3. Clicar no
Agente Publico Regramento De Instituiciao do Pgd Vinculos I’ cone de
: Regramento Geral - PGD-LFU DICAT i
Servidor 1 - desligamento

Servidor 2 E— -




Criando um Plano de Entregas
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Criando um Plano de Entregas
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Planos de Entregas Agrupar por *‘”‘W?- )
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7 Plangjamento Institucional = Cadeia de Valor = Data = Inicio @ BIFim i
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Criando um Plano de Entregas

4. Preencher todas as informacoes

7 Inclusac de Plano de Entregas

. At : s © s d hi t
referentes ao Plano de Entregas a ser criado [N\ enete o os campos de preenchimento

(@ Unidade Executora” |~ Regramento De Instituicio do Pgd” (3 Inicio™ @ MEFm* -iI}1

55 - DICAT - Divisao de Carreira dos Tecnicos Ac | & PGD-UFU (Regramento Geral) Q 01/09/2024 B8O 31/12/2024 O

3 Nome™ {1 Planejamento Institucional = Cadeia de Valor
)

DICAT - 01/09/2024 - 3171272024 . > Q Q

L 5. Clicar no icone de j jJ

Ent o
e “lupa” para selecionar
Entrega . . . Tipo De Meta
Demandante/Destinatario 0 P la n ej amento I nstituciona l Meta Comentarios

7 Selecionar Planejamentos Institucionais X

7. Clicarnoicone

HHLista = Mapa

“+” para incluir
uma entrega

¥ Planejamento Institucional

6. Na tela que abre, E Executora = Inicio @ [EFim @®
Selecionar o PIDE UFU wmmmes 8| @ cvmmema B

[ & Filtrar ‘ ® Limpar ]

< Nome Inicio Fim Unidade
PIDE-UFU (2023-2027) 02/01/2022 02/12/2027 Fundacao Univ Federal de Uberlandia




Criando um Plano de Entregas

4 Entregas do Plano de Entregas X
Entregas Objetivos

Informagoes gerais da entrega ®

@ Titulo *

£ % Descricdo da entrega

i 9. Inserir a descricdo da entrega
p
= Vinculo com entrega de plano de entrega superior
U. belxar em pranco Q
oy

Etapas da entrega




Criando um Plano de Entregas

vigéncia do Plano de Entregas, porém ndo poderd ser anterior a

j ATENCAD! A vigéncia da entrega ndo precisa coincidir com a
data de inicio do Regramento Institucional.

12. Incluir a data
de fim da entrega

11. Incluir a data
Telilees de inicio da entrega

@

=) Inicio ™ (i) @
W 02/08/2024 B 31/12/2024 B
€} Demandante” i Destinatario™

14. Incluir o
Destinatario da
Entrega

13. Apagar e Incluiro Quando nao for uma unidade especifica,
Demandante da deixar o nome da unidade executora
Entrega




Criando um Plano de Entregas

[ Selecionar Tipos De Meta X
Tipo do
ZNome < Descrigéo indicador Niveis
_ Meta Percentual Tipo de meta quantificada por valores percentuais. Porcentagem
ALl Meta Quantitativa Tipo de meta quantificada por valores quantitativos inteiros. ‘ Quantidade
= Tipo de Meta” (nidades

Selecione ou cadastre uma meta ¢ 1 5’ Cllcar na “lupa” ‘ j
16. Selecionar o tipo de meta

T} Descricdo da meta

gl 17. Inserir a Descricdo da meta
e

[~ Meta ™ [ Parcela da entrega no plano ®
100 % 100

v Progresso ao inicio do plano® [ Progresso ja realizado ® 18. Preencher as info l’magﬁes referents 8 meta
0o % o e

Caracterizacdo da entrega )

Etiquetas

19. Deixar em branco




Criando um Plano de Entregas

[ Entregas do Plano de Entregas R —— X

Entregas Objetivos
{1 Planejamento Institucional

PIDE-UFU (2023-2027) ‘

21. Clicar no icone “+” ‘_|

o )
@ 23. Clique no
icone “check”

@ Objetivo do Planejamento ()

9. Valorizar os servidores, humanizar suas condicoes e relacoest | x

22. Selecione a

;%

4 K]

) Campos cbrigatonos diretriz do PIDE ’ 24. Clique em
(ver reuniao de alinhamento) : — Gravar 25.' R e
[ (O Gravar | @ Cancelar ] Clique em Gravar



Criando um Plano de Entregas

7 Inclusao de Plano de Entregas X
€ Unidade Executora® |~* Regramento De Instituicdo do F'c_:|d‘l (%) Inicio™ = Fim* 0
55 - DICAT - Divisao de Carreira dos Tecnicos Ac | Q PGD-UFU (Regramento Geral) j 01/09/2024 O 3171272024 O

3 Nome”™ 7 Planejamento Institucional = Cadesia de Valor
DICAT - 01/09/2024 - 31/12/2024 PIDE-UFU (2023-2027) x | Q ] 3
Entregas
Entrega Data Inicio Tipo De Meta —
Demandante/Destinatéario Etiquetas Data Fim Meta Comentarios &
teste 02/08/2024 BN 100 = Meta Percentual [ ® | &
€ DICAT (B teste 4 31/12/2024 o= Comentarios

26. Clicar noicone
“+> para incluir

outra entrega

27.Apés ainclusaode
} Campos obrigatérios tOdaS as entregas’

PR

[14]
¥i]

) Gravar | © Cancelar

clicar em Gravar




Disponibilizando o Plano de Entregas
para homologacao pela chefia da
unidade superior
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2= Planos de Entregas
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Disponibilizando o Plano de Entregas
para homologacao pela chefia da

unidade superior

DICAT ™~ g

Planos de Entregas Agrupar por unidade (@) Vinculados
- . 4 Alteracao de Status =
_ i1 Nome € Unidade Executora \
'::__._:' MNome do plano de entrega Q
{1 Plangjamento Institucional [%. Cadeia de Valor = Data Novo status

Q j - Nenhum - - T Aguardando homologacic

_ ) Confirmar | © Cancelar ‘
Mome Planeja
= #ID Programa < Inicio < Fim Cadeia ae valor Avauagao
DICAT
=1 #8 DICAT - 01/09/2024 - 31/12/2024 01/09/2024 31/12/2024 £ PIDE-UFU (2023-2027) ([ Incluido ) o
[ PGD-UFU (Regramento _

Liberacao para homologacao




Homologando o Plano de Entregas
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Homologando o Plano de Entregas

DICAT ™~ e

¥ PETRVS Home Planejamento ~ E

1. Selecionar a unidade de execucao = \finculados
Meus ® {T} Nome € Unidade Executora i = Status Arquivaclos (D
Mome do planc de entrega 55 - DICAT - Divizao de Carreira dos Tecnicos ; Q (O Aguardando homologacio -
£ Plangjamento Institucional [= Cadeia de Valor = Data %] Inicio @ [EFim @
Q j - Nenhum - - B 02/08/2024 02/08/2024
Nome Plangjamento In¥ =)

= #ID Programa Z Inicio ZFim Cadeia de Valor Avaliacdo
DICAT

=1  #5 DICAT - 01/09/2024 - 31/12/2024 01/09/2024 31/12/2024 1) PIDE-UFU (2023-2027) (2 Aguardanda hemologa. || cos

| PGD-UFU (Regramento .

Liberacao para homologacao




Contato com a Dicat

E-mail: programadegestao@reito.ufu.br

Ramal: 3239-4929

Teams: gabrielareis; sara.cabral; suhellen
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